MANUAL DE USUARIO
ACCESO AL SISTEMA

Paraingresar al sistema debemos dar doble click sobre el icono que se encuentra en el escritorio.

Nos va presentar una pantalla en la cual debemos ingresa el usuario, clave y seleccionar la
empresa a la cual deseamos ingresar.

7 Ingreso al Sistema X
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Erpresa | =
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A continuacion nos presenta la pantalla principal con el menu en la parte superior.

T Sisternas COAL  Empresa: RESPUESTA DE ALARMAS VIGILANCIA ¥ SEGURIDAD RAVSSEGURIDAD CIA LTDA - ] X

Archives  Movimientos  Documentos Electrénicos  Reportes Mantenimiente  Acercade  Salir

BLUEAE

Usuario: Cristian Altamirano

Opciones del Menu:

e Archivo.- Aqui se maneja las bases de datos de:



o Proveedores
o Clientes
o Productos
e Movimientos.- Aqui permite crear, modificar, anular e imprimir:
o Facturas
o Notas de Crédito
o Guias de Remisién
o Compras
e Documentos Electrdnicos.- Nos permite enviar los documentos electrénicos y recibir
las autorizaciones desde el SRI.
e Reportes.- Nos ayuda a obtener listados de las facturas, retenciones, notas de crédito y
guias de remisidn con los filtros de:
o Fechas
o Numero
o Cliente o Proveedor
e Mantenimiento.- Nos Permite modificar los parametros del sistema

DESCRIPCION DETALLADAS DE LAS OPCIONES DEL MENU
MENU ARCHIVO

T Sisternas COAL  Ernpres:
Archivos i Movimientos
Proveedores

Clientes

= Productos
-

Transportistas

En este menu tenemos la posibilidad de manejar las bases de datos de los Clientes,
Proveedores, Productos Y Trasportistas.

En todas estas opciones del menu archivo existe una barra comun de opciones los cuales
detallo a continuacién:

) (3 (&) (B @

Barras de Navegacidon

INICIO.- Permite ir al inicio de todos los registros

ANTERIOR.- Permite ir al anterior registro



SIGUIENTE.- Permite ir al Siguiente registro

FIN.- Permite ir al final de todos los registros

Barras Estandar

E

NUEVO.- Crea un nuevo registro

MODIFICAR.- Permite modificar un registro

ELIMIAR.- Permite eliminar un registro siempre y cuando no este registrado en
otras opciones.

GRABAR.- Permite grabar el registro cuando se crea como nuevo o se modifica

CANCELAR.-Permite cancelar la opcion de nuevos registro o cuando se desea

modificar
4
%
BUSCAR.- Permite buscar un registro dentro de toda la base
RETIRNAR.- Permite retornar al menu principal
PROVEEDORES

Una vez que seleccionamos esta opcidn nos presenta la siguiente pantalla:
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ID Proveedor: 2 Ruc /C.l.: |1713036844

Razon Social: |RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA Descripcion
RETENCION 70% IVA POR PAGAR

307 2% PREDOMINA MANO DE OBRA

Direccién: EL RECREO

Correo: |cristian_alt@hotmail.com
Ciudad: Quito Telefonos: 3111033
Contribuyente Especial: 541 Ueva Contabilidad:
D RazonSocial Ruc Direccion Telefol

RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA

En esta pantalla nos permitird manipular la informacion del proveedor como es:

e Ruc/ Cl.- Ruc o Cédula de identidad del proveedor

e Razodn Social.- Razén comercial del proveedor

e Direccidn.- Direccion del Proveedor

e Correo Electrénico.- Mail del proveedor donde le llegara el RIDE de la retencién junto
con el archivo XML

e (Ciudad.- La ciudad donde reside el proveedor

e Teléfonos.- Los nimeros telefonicos del proveedor

e Contribuyente especial.- NUmero de contribuyente especial

e Lleva Contabilidad.- Seleccionamos o no para indicar al sistema si lleva o no
contabilidad el proveedor.

Adicional debemos ingresar la informacidn sobre los codigos del SRI para las retenciones

Descripcion
RETEMCION 7% VA POR PAGAR
307 2% PREDOMIMNA MAND DE OBRA




Para ingresar dichos cddigos debemos dar un click sobre el icono y visualizaremos la
siguiente ventana:

ﬂ Retenciones x Proveedor

Tipo Retencion Descripcion

| > |

L\VA

Impuesto a la Renta :I
Porcentaje: |

Grabar

Retomar

En tipo de Retencién seleccionaremos:

e [|VA.

e Impuesto ala Renta

Cuando seleccionamos IVA se nos presentara en descripcion los codigos de las retenciones del
SRI como es:

ﬂ Retenciones x Proveedor

Tipo Retencion Descripcion
VA v

RETENCION 30% IVA POR FAGAR

RETENCION 30% IVA POR PAGAR

_._|[RETENCION 70% IVA POR PAGAR

Cod. Retencioni -1\ <10 100% IVA POR PAGAR Grabar
Porcentaic-|RETENCION 10% IVA POR PAGAR

el | RETENCION ESPECIAL Retomar
RETENCION 20% IVA POR PAGAR

Y seleccionamos la retencién deseada y grabamos con un click en el boton Grabar.

Y cuando seleccionamos Impuesto a la Renta nos presentara los cddigos del SRI
correspondientes a los del Impuesto a la Renta

ﬂ Retenciones x Proveedor

Tipo Retencion Descripcion

|Impuestu ELENRE el 111 2 % Liguidaciones de Compra Mivel Cuttural y Rusticidad£%

311 2 % Liquidaciones de Compra Mivel Cultural v Rusticidad
304 3% PREDOMIMNA EL INTELECTO

Cod. Retencion

307 2% PREDOMINA MANO DE OBRA Grabar
Porcentaje-| 310 1% TRANSPORTE PRIVADO DE PASAJEROS O SERVICH
312 1% TRANSFERENCIA DE BIENES DE NATURALEZA Retormar
320 8% ARRENDAMIENTO DE BIENES INMUEBLES

177 1% SEGHRMS Y REASFSIHRMS

Y seleccionamos la retencion deseada y grabamos con un click en el boton Grabar.



Para eliminar una retencidn existe el icono de , debemos seleccionar toda la linea del
codigo que deseamos borrar.

CLIENTES

En esta pantalla nos permite crear, modificar, eliminar y buscar la base de datos de los clientes.

ID Cliente 2006 RUC6Cl |1712716479001 Pasaporte v/

Razén Social |CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA
Direccion | MARCELINO MARIDUENA S11-55 Y LORENZO DE GARAICOA
Teléfonos 0998189971
Correo Blectronico  sistemas@sicoal. com

L
3

RazonSocial direccion ruc telefonos comeo idemp pasap
CRISTIANOMA... |MARCELINO MA... | 1712716479001 | 0998189971 sistemas@sicoal. |5
CRISTIAN ALTA... |LAGASCA 1712716479 3111033 sistemas@sicoal. |5
asdasda 2160058560001

0o

Es importante que se ingrese toda la informacion:

e ID Cliente.- Este es un numero que el sistema lo asigna automaticamente.

e RUCO CL- Se ingresa el ruc o cédula de identidad del cliente.

e Pasaporte.- Si el cliente es un extranjero se marcara aqui.

e Razodn Social.- Se ingresa la razon social del cliente

e Direccion.- Se debe ingresar la direccion del cliente

e Teléfonos: Se ingresa los niumeros telefénicos del cliente

e Correo Electrénico.- Se debe ingresar el mail del cliente al cual le llegara el RIDE y el xIm
firmado.

PRODUCTOS

En esta pantalla nos permite crear, modificar, eliminar y buscar la base de datos de los
productos.
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$J Productos e
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IDProducto: 5 Imagen:| 1factura-elec2.jpg I
Descripcion: TRABAJOS INFORMATICOS
IVA: 12%IVA Unidad Medida UNIDAD
Cod Barras: 1234567850 Cod. Alterno 1: 321
Cod. Alterno 2: 4321 Cod. Alterno 3: 54321ddddeee
Cod. Alterno 4: 5SS Precio: 50.0000
Notas: POR HORA
IDEmpresa IDProducto Descripcion A
bir 1 5 TRABAJOS INFORMATICOS
1 6 SOFTWARE FACTURACION ELECTRONICA
£ [7 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE COMPUTADOR
.‘I A8 -MANTENIMIENTO DE LAPTOP
' 1 » 196 -LICENC|A DE ANTIVIRUS KASPERSKY
'1 '197 'UPS CDP 1000VA 8 TOMAS UPR1008
2 1 [ 100 | MANTENIMIENTA NF 11PS )) ¥

e IDProducto.- Esto es un numero secuencial que el sistema lo asigna automaticamente.

e Descripcion.- Se debe ingresar la descripcidn del producto

e |.V.A.- Se debe seleccionar el porcentaje del IVA que va tener el producto.

e Unidad Medida.- Se seleccionard la unidad de medida para el producto.

e Cod. Barras.- En caso de manejar codigos de barras aqui se debe ingresar.

e Cod. Alterno 1, 2, 3 y 4.- Son campos que nos serviran para ingresar algun otros cédigos
alternos del producto.

e Precio.- Este campo es obligatorio ya que se ingresar el precio de producto sin IVA.

e Notas.- Este campo sirve para ingresar alguna referencia adicional del producto.

e Imagen.- Permite adjuntar una imagen para el producto para esto hay que grabar la
imagen en la unidad C:\SRITEMP\IMG\ y luego deben seleccionar con el botén

Descripcion:

$J Productos

IDProducto: 5

IVA: [12%IVA
Cod Barras: 1234567890

Cod. Alterno 2: 4321
Cod. Alterno 4: 55

Notas: POR HORA

TRABAJOS INFORMATICOS

CDEN(E) () () (&) (B

Unidad Medida UNIDAD
Cod. Alterno 1: 321
Cod. Alterno 3: 54321ddddeee

Precio: 50.0000

v

| IDEmpresa IDProducto Descripcion
5 TRABAJOS INFORMATICOS

1 3 SOFTWARE FACTURACION ELECTRONICA
1 7 | MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE COMPUTADOR
1 s | MANTENIMIENTO DE LAPTOP
1 196 | LICENCIA DE ANTIVIRUS KASPERSKY
1 |17 |uPs cOP 1000vA 8 TOMAS UPR1008
"1 [ 168 | MANTENIMIENTO NF LIPS )‘ Vi




TRANSPORTISTAS

En esta pantalla nos permite crear, modificar, eliminar y buscar la base de datos de los
transportistas.

SIGICIVIEEIS

IDTransport:

Nombre Transportista: PATRICIO PAUCAR CASTRO

Ruc/Cl: 1212121212

ID Transporte Nombre Transportista RUC /C.I.
1 ALTAMIANO JOSE VICENTE 1712716479
PATRICIO PAUCARC

e ID Transporte.- Este es un numero que el sistema lo asigna automaticamente.

e Nombre Transportista.- Es en nombre del chofer que maneja el vehiculo que va llevar
la mercaderia.

e RUC/ Cl.- Aqui se ingresa el RUC o Cédula de Identidad del Chofer.

MENU MOVIMIENTOS

15 COAL  Empresa: ALTAMIRANC |
Mowvimientos | Documentos E
Facturas
Motas de Crédito

Guias de Remisian

Cormpras
En este menu nos permite crear, modificar, anular, imprimir los documentos de facturas, Notas
de crédito, guias de remision y las compras (Retenciones).

En todas estas opciones del menu movimientos existe una barra comun de opciones los cuales
detallo a continuacién:
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Agregar Nuevo.- Permite crear un nuevo documento.

Editar Registro Actual.- Permite modificar un documento siempre y cuando no este
enviado y/o autorizado por el SRI.

—

o

|

Anular.- Permite anular un documento el mismo que no se tomara en cuenta en
todo el sistema.

Imprimir.- Permite imprimir el documento el cual se abrira en el software acrobar
read que debe estar instalado en el equipo.

=
HitH

Enviar a Excel.- Permite crear un archivo de Excel con toda la informacion que se
encuentra en la pantalla.

~

Retornar.- Permite retornar al menu principal.

FACTURAS

Nos presenta una pantalla en la cual vemos todas las facturas generadas en el sistema con las
columnas de:

e No. Factura

e Fecha

e Cl6RUC

e Razdn Social

e Anulada

e Total de Factura
e Recibido

e Autorizado

e Observaciones
e Pasaporte



E ‘ \ (% ,4 \
]
CL6RUC.  Razén Social Anulada  Total A
0 CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA || /] ]
000000101 | 16/07/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 24 0O ]
000000099 | 02/01/2018 | 1712716479001 |CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O so| O [0 | La solucién a los problemas de una plantill
000000078 | 17/07/2018 | 1712716475001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 24 0O [0 | prueba de grabarfactura anterior para pod
000000105 | 17/07/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 5352 [ [0 |sfasdasdasd
000000106 | 17/07/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 6639 [J [0 |asdadasd
000000118 | 07/09/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA a 396072 O O |«
000000119 | 07/09/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 17085 O O  |wisfd
000000121 | 17/10/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 1260 O O  |prueba
000000107 | 17/07/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 5286 [ [0 |assdasdasdasd
000000109 | 20/07/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O a4 O [0  |khokihkihkjhkjhkih
000000110 | 20/07/2018 | 1712716473001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA ] a2l 0O [0 |asasnda ka kaklasdka
000000114 | 03/09/2018 | 1712716479001 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA O 1232/ 0O [0  |asdasdad
000000115 | 03/09/2018 | 1712716479001 |CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA m] 1208 O [0 |sASasAs
» nnnnnn117 | n7/n0m010 | 1719710470001 | ADICTIAN AMAD AL TALIDANA 111D ANTA — 20 204 [} M s " i

Agregar Nuevo o Editar Registro Actual.- Nos presenta la siguiente pantalla para crear o
modificar una factura

ﬂ Facturas o O X
Fecha: | martes , 16de octubre de2(~ RUC & Cl:l:| L] Anteror
Cliente: | || | No.Factura; 000000938|
Direccién: | |
Comeo: | |
Forma de Pago: | v|
Observaciones: |
O B0 & X
Agregar Grabar Cancelar || Bamar Linea || Borar Todo
Codigo Descripcion Cantidad Precio Unit. VA
I I 0.00]| 000 O
TOTALES
Subtotal: 5000
Descuento] 5000
importe sin IVA: 50,00
Importe con IVA: $0.00
Valor IVA: $0.00
Total Factura: $0.00

e Fecha.- Se refiere a la fecha de la factura la cual se puede seleccionar una distinta la
actual.

e Nro. Factura.- Aqui se nos presenta el niUmero de factura que vamos a generar, este
numero es secuencial y el sistema lo genera automaticamente.

e C(Cliente.- Se debe seleccionar el cliente al cual vamos a facturarle, para esto debemos

dar un click sobre el botén I:I gue nos permite buscar un cliente dentro de toda la
base de clientes, nos presenta la siguiente pantalla:



sl - O s
Razon Social: Direccién: RUC: Buscar
Tipo Criterio
(® Contenga () Empiece por  (_) Temineen () lgual a Quitar Fittros Aceptar Cancelar
1D Cliente Razon Social Direccion RUC&CI Teléfonos 2
4 ECUADORIAN ALPINE INSTITUTE SA RAMIREZ DAVALOS 136 Y AV AMA_ | 1791833160001 2565465
2 ALTAMIRANO LLUMIPANTA MONICA ALTAMI... | Humberto albomoz y sexta transversal | 1712716487001 0992006338
3 DALIA MANTILLA GERMAN ALEMAN E10-44 702362281001 2433175 03994
4 ALTAMIRANO LLUMIPANTA CRISTIAN OMAR | ELRECRED 712716473001 0938183571
1002 REMODULARSA S.A. AV MANUEL CORDOVA GALARZA N... | 1731257431001 2356 669
1003 COHECO SA NARAMNJO M44-421Y ELOY ALFARQ | 1730042300001 2434820
2002 INSPECCIONES NO DESTRUCTIVAS INNODE... | NAZAREH OE22-150 Y AV. REAL ALL.. | 1752115340001 2296636
2003 COVEY LEADERSHIP CENTER ECUADOR FINLANDIA N35-99 Y SUICIA 1791917081001 3331201
2004 ASOCIACION DE CORREDORES DE BIENES R... | Av colon E4-105 y foch edf solamar pi... | 1790755288001 02 2500361
2005 RESPUESTAS DE ALARMAS VIGILANCIA Y SE... | ITALIA N32-1359 ¥ AV MARIANA DE J... | 1751963555001 2567976
2009 AUTOMECA INTERNACIONAL CIA. LTDA. LALUZ AV. 10 DE AGOSTO N44-52 . | 1752315021001 (02)252-1592
< >

En la cual podemos buscar o filtrar por:

1. Razoén Social
2. Direccidn
3. RUC

Y para seleccionar el cliente debemos seleccionar toda la fila donde se encuentra el cliente a
seleccionar el cual se sombreara de color azul toda la fila y damos un click en el botdn Aceptar,
regresando a la pantalla donde estamos ingresando la factura, y se llenan los campos con los
datos del cliente.

o Forma de Pago.- Aqui debemos seleccionar la forma de pago la cual esta parametrizada
con las formas de pago que el SRI acepta.

SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO
COMPENSACION DE DEUDAS

TARJETA DE DEBITO

DINERO ELECTRONICO

TARJETA PREFAGO

TARJETA DE CREDITO

OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERC
ENDOSO DE TITULOS

e Observaciones.- Nos permite ingresar alguna observacion referente a la factura que
estamos creando.

Una vez ingresado el encabezado de la factura procedemos a ingresar el detalle para eso
tenemos las siguientes opciones:

Cantidad  Precio Unit. IVA
0.00| 0.00| O

Cadigo Descripcion

Cddigo.- Permite ingresa el codigo del producto a facturar, se puede digitar el cédigo o a su vez
tenemos la opcidn de la tecla de funcién de F2 el cual nos permite buscar un producto especifico,
nos presenta la siguiente pantalla:



% Busqueda de Productos — O x
q

|0 Empresa: Descripcion: Consultar
Tipo Criterio
@ Cortenga () Empiscepor () Temineen (O lgual a Quitar Filtros

Aceptar Cancelar

0
Producto

» TRABAJOS INFORMATICOS

SOFTWARE FACTURACION ELECTRONICA
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE COMPUTADOR
MANTENIMIENTO DE LAFTOF

156 LICENCIA DE ANTIVIRUS KASPERSKY

Descripcidn

- | @

e

157 UPS CDF 1000VA 8 TOMAS UPR1008
158 MANTENIMIENTO DE UPS

199 ANTIVIRUS ESET NOD 32

200 REGULADOR PAMLTAJE INS 8 TOMAS

En esta pantalla podemos buscar un producto utilizando el filtro de Descripcion.

Una vez seleccionado el producto deseado damos un click en el boton Aceptar vy
automaticamente se regresara a la pantalla de la factura ya llenado los campos de Descripcion,
precio unitario y si tiene IVA ese producto se marcara el casillero iva.

Aqui podremos modificar la descripcidn, la cantidad, el precio unitario y el iva.
Botones para el Detalle de la Factura

(1 s
i L

Agregar Grabar Cancelar Bomar Linea Bormrar Todo

reqar
i Agregar.- Este botdn nos permite agregar lo ingresado en cdédigo, descripcion,

cantidad, precio unitario e iva al detalle de la factura.

s

1"

S

Bomar ﬂ'nea , . s
Borrar Linea.- Permite eliminar un producto del detalle de la factura, para esto

debemos marcar toda la fila.

®

Bomar Todo . L. .
Borrar Todo.- Permite eliminar todo los productos que se ingresaron en el detalle

de la factura.

ﬂ‘
Grabar , . .
Grabar.- Este botdn nos permite grabar la factura una vez ingresado el detalle.



Cancelar.- Permite cancelar la creacion de la factura, regresando a la opcién de
Facturas.

NOTAS DE CREDITO

Nos presenta una pantalla en la cual vemos todas las notas de crédito generadas en el sistema
con las columnas de:

e No.NC

e No. Factura

e Fecha

e Razdn Social
e ClI6RUC

e Anulada

e Recibido

e Autorizado

e Total

e Observaciones

OG

Nimero Nota Crédito:

0P em® *

No.NC No

Fecha Razén Social ClL6RU. Anulada  Recibido i Total Ot

Agregar Nuevo o Editar Registro Actual.- Nos presenta la siguiente pantalla para crear o
modificar una nota de crédito.



$J Notas de Crédito — O X

No_Factura: :| Fecha Factura: micreoles, 17de octubre de 207 - Nota de Crédito No.

Rucec |

Fecha Nota Crédito: |micrecles, 17 de  octubre  de 20 v

Clerte: I
Direccion:
Comreo:
Motivo: v|
© M o =
Modificar Grabar Cancelar Bomar Linea
Cédigo Descripcion Cantidad  Precio Unit. IVA
I | | | O
TOTALES
Subtotal: 0
[ Oftemees )]
importe sin IVA: 000!
Importe con VA: ﬂ.DB:
Valor IVA: 0.00
Total Factura: 0.00]

No. Factura.- Se ingresa aqui el nimero de factura del cual queremos hacer la nota de crédito,
una vez que ingresamos el nimero de factura nos despliega toda la informacién de la factura

con el detalle.

Motivo.- seleccionamos el motivo de la nota de crédito.

DESCUENTO
AMULACION FACTURA

Para modificar el valor de la nota de crédito debemos ingresar el cddigo del detalle y se modifica
la cantidad, cambiando el total.

Y por ultimo damos un click en botdn de Grabar para grabar la nota de crédito.
Botones para el Detalle de la Nota de Crédito

O H O @

Plotie Modificar.- Este botdn nos permite modificar lo ingresado en cédigo, descripcidn,
cantidad, precio unitario e iva al detalle de la nota de crédito.
ey

Borrar Linea.- Permite eliminar un producto del detalle de la nota de crédito, para
esto debemos marcar toda la fila.



2|

Grabar

Grabar.- Este botén nos permite grabar la nota de crédito una vez ingresado el
detalle.

Q

Cancelar.- Permite cancelar la creacién de la nota de crédito, regresando a la
opcién de Notas de Crédito.

GUIAS DE REMISION

Nos presenta una pantalla en la cual vemos todas las guias de remision generadas en el sistema
con las columnas de:

e No. Guia
e No. Factura
e Razdn Social

e Cl6RUC
e Fecha

e Anulada
e Recibido

e Autorizado

e Nombre Transportista
e CI/RUC Transportista
e Placa

e Lugar Despacho

000 000000 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 90 M m
000000020 | 000000000 | CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 | 06/10/2018| [ O m] JORGE CRUZ 12121
000000020 | 000000120 | CRISTIAN ALTAMIRANO 1712716479 | 06/10/2018| [J (] O JORGE CRUZ 121213
000000021 | 000000000 |CRISTIAN ALTAMIRANO 1712716479 | 06/10/2018| [J a O JORGE CRUZ 121213
000000022 | 000000000 | CRISTIAN ALTAMIRANO 1712716479 | 06/10/2018| [0 O ] JORGE CRUZ 12121
CRISTIAN ALTAMIRANO 1712716479 | 12710/2018| (O a a JORGE CRUZ 121213

Agregar Nuevo o Editar Registro Actual.- Nos presenta la siguiente pantalla para crear o
modificar una guia de remision.



ﬂ Guias de Remisicn - O X

® Con Factura () Sin Factura No.Guia: m

Nn.Fadum:Ijl Fecha Factura: micrcoles, 17de  octubre  de201

Fecha Guia: |miércoles, 17de octubre de20 v| RUCGCE:

Cliente: | E] |

Aqui podemos crear una guia en base a:

e Una factura que esta genera en el sistema o
e Guiasin factura

Si seleccionamos la opcidn Con Factura debemos ingresa un nimero de factura que este grabado
en el sistema, esto nos permite recuperar todos los datos de la factura con el detalle del mismo,
sin permitir poder modificar nada del detalle.

Si seleccionamos la opcidn de Sin Factura debemos seleccionar un cliente en la opcidn de buscar
clientes y se activaran los botones para poder ingresar el detalla de la guia.

En ambos casos debemos ingresar el lugar de despacho, seleccionar el transportista e ingresar
la placa.

Botones para el Detalle de la Guia de Remision

O [ O

Agregar Grabar Cancelar || Bomar

of

gl

X

o+

Eg Agregar.- Este botdn nos permite agregar lo ingresado en cddigo, descripcién y
cantidad al detalle de la guia de remision.




Bnnar_ljnea ; . L. .,
Borrar Linea.- Permite eliminar un producto del detalle de la gua de remisién, para

esto debemos marcar toda la fila.

®

Bomar Todo . L. .
Borrar Todo.- Permite eliminar todo los productos que se ingresaron en el detalle

de la guia de remision.

ﬂ‘
Grabar , . , s .
Grabar.- Este botdn nos permite grabar la guia de remisidn una vez ingresado el

detalle.

Q

Cancelar . ., , .,
Cancelar.- Permite cancelar la creacion de la guia de remisién, regresando a la

opcién de Facturas.
COMPRAS

Nos presenta una pantalla en la cual vemos todas las compras generadas en el sistema con las
columnas de:

e Tipo Documento

e Tipo Comprobante
e No.Compra

e Nro. Reten

e Fecha

e Razdn Social

e Valor
e Anulada
e Recibido

e Autorizado



0Peeem® ;

Lo . O - - S Raz6n Social Velor
| 000000010 15/07/201... |RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA
000000011 | 18/07/201... | RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA

12 | 20/07/201 RUTH SILVANA S ADA
20/07/201... | RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA 264
Retencién | Servicios | 000000005 | 000000014 | 01/08/201... | RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA @20
Retencién | Sewvicios | 000000006 | 000000015 | 09/10/201... | RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA 11960
17/10/201... |RUTH SILVANA SANCHEZ ESTRADA

[ servicos [ 000000001

Agregar Nuevo o Editar Registro Actual.- Nos presenta la siguiente pantalla para crear o
modificar una compra.

8§ Compras de Servicios - O X
Datos del Proveedor No.Compra: 000000008
opow: [ wucras | NoRetencion 000000017
R :
Disote . NN
eMai: Tetéfonos: i o
- -  meorecon
Owe | owm
Tipo: Fecha: [miércoles. 17de octubre de 2018 [I~ | ValorivA: '
Fecha Factura: [nigrcoles, 17de octubre de 2018 [ |
Validez Fact.: |miércoles, 17de octubre de 2018 [~ | % s
- | L |

Motivo Compra: | |

En esta pantalla debemos seleccionar el proveedor dando un click en el botén de busqueda de
proveedores, una vez seleccionado nos recupera toda la informacion del proveedor junto con
los cédigos de retenciones que se ingreso anteriormente en la ficha del proveedor.

Tipo.- debemos seleccionar el tipo de compra que se esta ingresando.

Servicio

Activo Fijo

Motas de Venta

Mota Debito Proveedores
Liquidacian de Compras
Reposicion de Gastos
RISE

Fecha.- Debe serla fecha de la compra la cual sera la fecha de la retencién.



Factura Proveedor.- Se debe ingresar el nimero de la factura de la compra

Tipo.- Seleccionamos el tipo de documento que se estd ingresando

Factura
Liquidacian
Compra

Mota de Venta
Tickets Aereos

Fecha Factura.- Se debe seleccionar la fecha de la factura de compra.
Validez Factura.- Se debe seleccionar la fecha de valides de la factura de compra.
No.Aut.SRI.- Aqui se debe ingresar el numero de autorizacién de la factura de compra.
Motivo Compra.- Se debe ingresar una descripcion de la compra que se estd ingresando.
Importe sin iva.- Aqui se ingresa el valor de la factura si este tiene sin iva.
Importe con iva.- Aqui se ingresa el valor de la factura con iva.

A O

Grabar Cancelar
Grabar.- Nos permite grabar la compra con la retencion.
Cancelar.- Permite cancelar y no graba la compra.

MENU DOCUMENTOS ELECTRONICOS

En este menu podremos realiza el envid y realizar la consulta del nimero de autorizacién desde
el SRI, para esto existen las opciones de:

e Envid al SRI
e Autorizacién SRI

De todos los documentos registrados en el sistema.

i RESPUESTA DE ALARMAS VIGILANCIA Y SEGURIDAD RAVSSEG

Documentos Electrénicos |_F{ep|:|rte5 Mantenimiento £

Facturas P | =M Envic al SRI

Retencicnes b | O  Autorizacidn SR

Guias de Remisian 3

Motas de Crédito 3

ENVIO AL SRI

En esta opcidn nos presentara una pantalla en la cual debemos seleccionar un rango de fecha y
a continuacion damos un click en el botdn consultar para que nos presente todos los
documentos que se van a enviar al SRI



Fecha Desdemiércoles, 17de octubre de 2018 v |
Consultar Enviar al SRI Retomar
Fecha Hasta:miércoles, 17de octubre de 2018 |

No Factura  Fecha ClL6RUC. Razén Social Total Enviar Recibido  telefonos

121 | 17/10/2018 ASTIAN OMAR ALTAMI

Y para realizar el envié al SRI del documento marcamos en la casilla de Enviar seguido en el
botén Enviar al SRI.

Y el sistema procede a enviar al sri el documento electrdnico, nos aparecera una pantalla de
color negra en la cual nos indicara si se envié correctamente o existié algun error.

Una vez terminado el proceso se marcara en el sistema como documento enviado al SRl y no
nos aparecera la proxima vez que consultemos.

Autorizacion SRI

Nos presentara una pantalla en la cual debemos seleccionar el rango de fechas y damos un click
en el botdn consultar, para que me aparezcan todos los documentos que se enviaron al srien la
pantalla anterior y se solicitara la autorizacion.

Fecha Desde:| lnes . 1de octubre de2018 |

Fecha Hasta:|miércoles. 17de octubre de 2018 |

Para solicitar la autorizacién damos un click en el botén Consulta al SRI, nos aparecera una
pantalla de color negra esperamos que se cierre la pantalla y seguido nos preguntara si
deseamos enviar el correo electrénico al cliente en el caso si es la factura o al proveedor en el
caso si en la retencion.



Ment Reportes

En este menu podremos obtener los reportes de los productos, facturas, notas de crédito,
retenciones, guias de remisidon y nimeros de autorizaciones.

GILAMCIA Y SEGURIDAD RAVSSEGURIDAD

Reportes | Mantenimiente  Acerca de

Listado de Productos

Listado de Facturas
Listado Retenciones
Listado Guias de Remision

Listado Motas de Crédito

Mumeros de Autorizaciones

Todos los reportes de podran exportar a formato:

Crystal Reports (*.rpt)

PDF (*.pdf)

Walores separados por caracter (C5V) (*.csv)
Microsoft Excel (97-2003) (*.xls)

Microsoft Excel (97-2003) sdlo datos (*.xls)
Libro de Microsoft Excel (salo datos) (%.axlsx)
Microsoft Word (97-2003) (*.doc)
Microsoft Word (97-2003) - Editable (*.rtf)
Formato de texto enriquecido (RTF) (*.rtf)
KML (*Fxml)

Listados de productos

Nos permite obtener un listado de todos los productos registrados en el sistema, para obtener
el listado damos un click en el botdon Ver Reporte.

a:! Listado de Productos [E (=)
Ver Reporte
E &S & [};] @) E} 1 n @ e~ SAP CRYSTAL REPORTS®
I Informe principal
A
LISTADO DEPRODUCTOS 1711012018
Codigo Descripcion Medida Precio VA
9 SEGURIDAD MENSUAL UN 20.00 12.00
195 SEGURIDAD PRIVADAPOR NOCHE UN 45.00 12.00
v
N° de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Listado de Facturas

Nos permite obtener un listado de las facturas registradas en el sistema, para esto existen
diferentes filtros



Tipo Reporte Fitros

@ Resumido O Detallado @ Snfito O PorCliente O PorNo. Factura O Por Fechas Ver Reporte Retomar ‘
P T e Q%g « < » o |p }/1 ® @ - SAP CRYSTAL REPORTS® [
[nforme princpal |

LISTADO DE FACTURAS o
FECHA Nro.Factura RAZON SOCIAL RUC Base 0% Base 12% Valor Iva TOTAL
15/07/2018 000000100  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 20.00 240
16/07/2018 000000101 CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 20.00 240
02/01/2018 000000099  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 50.00 0.00
17/07/2018 000000078  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 20.00 240
17/07/2018 000000105  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 4779 573
47/07/2018 000000106  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 59.28 ™
D7/09/2018 000000118  CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA 1712716479001 0.00 35.36 424
N° de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Tipo Reporte
Existen dos tipos de reportes de facturas

e Resumido.- Con esta opcion se obtendra un listado de las facturas con datos resumidos.
e Detallado.- Se obtendra el reporte de las facturas en forma detallada por cada factura
con su respectivo detalle.

Filtros
Existen diferentes filtros que nos permitiran obtener a mayor detalle el reporte los filtros son:

e Sin filtros.- No filtra ningun criterio se obtiene todas las facturas registradas en el
sistema.

e Por Cliente.- Con este filtro obtendremos todas las facturas emitidas al cliente
seleccionado.

e Por No. Factura.- Este filtro nos ayuda a obtener el reporte de la factura ingresada.

e Por Fechas.- Se obtendra el reporte de acuerdo al rango de fechas seleccionadas.

Listado de Retenciones

Nos permite obtener un listado de las retenciones registradas en el sistema, para esto existen
diferentes filtros

5 Reporte de Retenciones. ===
Tipo Reporte Fitros. B
® Resumido O Detalado @ Snfiro O Por Proveedor O Por No. Retencién O Por Fechas ‘ Ver Repote ‘ | Retomar
28 e D|@E« « » 0 f n @ &- SAP CRYSTAL REPORTS® (3
D Faso [ nforme princpal |
[) verdadero
LISTADO DERETENCIONES T
Fecha Razon Social RUC/CI Cod. Base % Valor
IMPUESTO: IVA
15/07/2018  RUTH SILVANASANCHEZESTRADA 1713036844 240  70.00 168
17/10/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 1200 70.00 8.40
01/08/2018  RUTH SILVANASANCHEZESTRADA 1713036844 729 1200 70.00 8.40
01/08/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 1200 70.00 840
01/08/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 12.00  70.00 8.40
09/10/2018  RUTH SILVANASANCHEZESTRADA 1713036844 729 36.00 70.00 25.20
09/10/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 36.00 70.00 2520
20/07/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 304 70.00 213
20/07/2018  RUTH SILVANASANCHEZ ESTRADA 1713036844 729 3.04 70.00 212
N° de pégina actual: 1 N° total de pagines: 1 Factor de zoom: 100%

Tipo Reporte

Existen dos tipos de reportes de retenciones



e Resumido.- Con esta opcion se obtendra un listado de las retenciones con datos
resumidos.

o Detallado.- Se obtendra el reporte de las retenciones en forma detallada por cada
retenciéon con su respectivo detalle.

Filtros
Existen diferentes filtros que nos permitiran obtener a mayor detalle el reporte los filtros son:

o Sin filtros.- No filtra ningln criterio se obtiene todas las retenciones registradas en el
sistema.

e Por Proveedor.- Con este filtro obtendremos todas las retenciones emitidas al
proveedor seleccionado.

o Por No. Retencidn.- Este filtro nos ayuda a obtener el reporte de la retencién ingresada.

e Por Fechas.- Se obtendra el reporte de acuerdo al rango de fechas seleccionadas.

Listado Guias de Remision

Nos permite obtener un listado de las guias de remisidn registradas en el sistema, para esto
existen diferentes filtros

$ Reporte de Guias de Remision ‘i“i@

Fitros

@ SinFito O PorCliente O Por No. Guia O Por Fechas Ver Reporte Retomar
2 &5 < B LEE > M1 N+ @ @€ - SAP CRYSTAL REPORTS ®
#-[) 31/12/2017 | informe principal
w-[Y 15/07/2018
+-[Y 22/07/2018 ~
#-[) 29/07/2018
- [) 02/09/2018
& / LISTADO DE FACTURAS

[ 14/10/2018 17/10/2018

Fecha: 02/01/2018

RUC: 1712716479001 Razon Social CRISTIAN OMAR ALTAMIRANO LLUMIPANTA

No.Factura 000000099

Codigo Descripcién Cantidad P.Unit TotSinlmp %IVA Valorilva TOTAL
000009 SEGURIDAD MENSUAL 2.00 25.00 50.00 0.00 0.00 50.00
000000099 50.00 0.00 50.00
1712716479001 50.00 0.00 50.00 v
N° de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1+ Factor de zoom: 100%

Filtros
Existen diferentes filtros que nos permitiran obtener a mayor detalle el reporte los filtros son:

e Sin filtros.- No filtra ningun criterio se obtiene todas las guias de remisién registradas
en el sistema.

e Por Cliente.- Con este filtro obtendremos todas las retenciones emitidas al cliente
seleccionado.

o Por No. Guia.- Este filtro nos ayuda a obtener el reporte de la guia ingresada.

e Por Fechas.- Se obtendra el reporte de acuerdo al rango de fechas seleccionadas.

Listado Notas de Crédito

Nos permite obtener un listado de las notas de crédito registradas en el sistema, para esto
existen diferentes filtros



§1 Reporte de Notas de Crédito =[5
Fittros
@ SinFito O PorCliente (O Por No. NC O Por Fechas Ver Reporte
E S 2 @;j (2 %g n @\ a- SAP CRYSTAL REPORTS®
#-[) 29/07/2018 | 1nforme principal
A
LISTADO DENOTAS DE CREDITO
17/10/2018
Fecha: 31/07/201
RazonSocial CRISTIAN ALTAMIRANO
Nro.NC: 000000030 Nro.Factura; 000000111 Fecha Fact. 26/07/201
Cédigo Descripcién Cant. PrecioU. Total %IVA Valor lva Total Nc
000195 SEGURIDAD PRIVADAPOR NOCHE 1.00 45.00 45.00 12.00 5.40 72.80
000009 SEGURIDAD MENSUAL 1.00 20.00 20.00 12.00 240 72.80
000000030 65.00 7.80 145.60 -
N° de pagina actual: 1 N° total de paginas: 1 Factor de zoom: 100%

Filtros

Existen diferentes filtros que nos permitiran obtener a mayor detalle el reporte los filtros son:

.
el sistema.
°
seleccionado.
e Por No. NC.- Este filtro nos ayuda a obtener
.

NuUmero de Autorizaciones

Sin filtros.- No filtra ningln criterio se obtiene todas las notas de crédito registradas en

Por Cliente.- Con este filtro obtendremos todas las Notas de Crédito emitidas al cliente

el reporte de la nota de crédito ingresada.

Por Fechas.- Se obtendra el reporte de acuerdo al rango de fechas seleccionadas.

Esta opcion nos permitird obtener un listado de todos los nimeros de autorizaciéon con su
respectiva fecha, de los documentos registrados en el sistema.

Si Reporte Nimero de Autorizaciones
Fitros.

@ Tipo Documento O Por Fechas Tipo Documento: ||

Facturas

Ver Reporte Retomar

Notas de Crédto

[Ee]

Guias de Remision

N° de pagina actual: N total de paginas:

SAP CRYSTAL REPORTS®

Factor de zoom: 100%

Para esto debemos seleccionar el tipo de documento.



